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KNIHOVNI RAD SKOLNi KNIHOVNY HNizZDO

I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se Zfizovaci listinou prispévkové organizace obce Zakladni
Skola, matefska 3kola a zadkladni uméleckd &kola Hnizdo v Unéticich ze
dne 21.1.2021 vydavam tento knihovni fad $kolni knihovny Hnizdo, Skoln{
2/1, 252 62 Unétice.

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon) . 257/2001 Sb.,
§ 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a
svobod ¢. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pfedpisy:
a) Vyhlaska Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona

v

¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon ¢&. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonU (autorsky zakon),

c) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych
zakond,

d) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zadkona
¢. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.
Cl. 2 Poslani skolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a 8§12 zdkona
¢. 257/2001 Sb., (knihovni zakon) a je zfizena za ucCelem poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora
vyucovaciho procesu Skoly.

2. Skolni knihovna Hnizdo sidli v budové 3koly.

3. Za vedeni knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida
reditelka Skoly.

4. Povéreny pracovnik zodpovida za provoz Skolni knihovny.

5. Financnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostfedky pridélené
knihovné z rozpoctu Skoly, prostredky ziskané prostrednictvim grantl a dary.



Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a
zvukové obrazové dokumenty, elektronické dokumenty (napf. CD, DVD), prace
74kl sSkoly.

2. Knihovni fond je doplfiovan v souladu se vzdélavacim programem skoly
formou nakupu z prostredkd skoly, grantl a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpristupnéni
uzivateldm a ochrany (automatizovany knihovni systém Skola OnLine).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s reditelkou a
pedagogy Skoly. Dale jsou vyrazovany opotrebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby
1. Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujcni sluzby
epljcovani absenéni (mimo budovu ZS) ]
eplj¢ovani prezencni (v prostorach budovy ZS)

erezervace dokumentu pro absencni p@jc¢ovani
emeziknihovni sluzby

b) informacni sluzby

einformace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
ebibliografickou-informacni
enovinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou

2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho faddu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

3. VeSkeré financni Castky (poplatky za sluzby, manipulacni poplatky, sankc¢ni
poplatky apod.) jsou knihovnou uUctovany podle zdsad Knihovniho radu (déle jen
KR).

Cl. 5 Uzivatelé

1. UZivatelem knihovny mohou byt pouze Z&ci aktudlné se vzdélavajici v ZS
Hnizdo a zaméstnanci Skoly Hnizdo v platném pracovnim poméru.

2. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (obcansky
prikaz, prinlaska podepsana zakonnymi zastupci).
3. Pri registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim radem.

4. Evidence C¢tenard, vypuljcky a vraceni knih je vedeno v automatizovaném
knihovnim systému Skola OnLine.

5. UzZivatel oznamuje knihovné zmeény v registrovanych Udajich, preruseni a
ukonceni studia, prechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a
povinnosti uzivatell vyplyvajici z Knihovniho radu plati pro vsechny uzivatele
knihovny.



Cl. 6 Prava a povinnosti uzivatelt
1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.
2. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3. Registrovany uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny povéreného
pracovnika, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

4. Uzivatelé knihovny jsou povinni pri ukonceni, zanechani i preruseni studia,
nebo ukonceni pracovniho poméru vratit vSechny zapUj¢ené dokumenty.

Il. Vypujéni fad knihovny
Cl. 7 Zpusoby pajéovani
1. Mimo budovu ZS (absen¢né) se dokumenty pUjéuji az po fadném zaevidovani

u povéreného pracovnika. VypUj¢ni den a hodina jsou urcovany na zacatku
kazdého nového skolniho roku. Poté jsou s nimi seznameni zaci i zaméstnanci.

2. V prostordch budovy ZS (prezen&né&) Zaci oznamuji vypdjé¢eni a vraceni
svému pedagogovi. Zaméstnanci se o vypUj¢eni ¢ vraceni domluvi
s poveérenym pracovnikem.

3. Uzivatel knihovny si mGze pdjcit nejvyse 3 knihovni jednotky.

4. Pred prevzetim vypljc¢ky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument a
ihned ohlasit vSechny zavady. Jinak se vystavuje nebezpeci, Zze bude poskozeny
dokument hradit za predeslého uzivatele.

Cl. 8 Rozhodnuti o pujéovani

1. Vyjimky povoluje povéreny pracovnik knihovny, nebo reditelka Skoly.

Cl. 9 Vypujéni Ihata

1. Knihy se pUjcuji na dobu 30ti dng.

2. Periodika se pUjc¢uji na dobu 14ti dng.

3. Prolongace (prodlouzeni vypUjc¢ky) je moznd po dohodé s povérenym
pracovnikem, pokud nezada dokument dalsi uzivatel.

Cl. 10 Vraceni pljéeného dokumentu, ruéeni uzivatele za ptjéeny
dokument

1. Termin vraceni vypUjcek pred ukoncenim skolniho roku je 20. ¢ervna daného
Skolniho roku.

2. Pri preruseni ¢i ukonceni studia, prechodu na jinou Skolu, na jiné pracovisté
musi uzivatel zapljcené dokumenty vratit nejpozdéji posledni den své
pritomnosti ve Skole Hnizdo.

2. Uzivatel nesmi pljc¢ovat vypUjc¢eny dokument dalsim osobdm a ruci za néj po
celou dobu vypUjcky.

3. Pro plj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku o
pljc¢ovani véci.

Cl. 11 Poifadkova opatreni



1. Uzivatel je povinen zachazet s vyplj¢enymi knihami a ¢asopisy Setrné a
ukladat je na vyhrazené misto.

2. Za ztracenou nebo posSkozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada:
a) kniha téhoz vydani,
b) stejné periodikum,
c) soucasna cena knihy nebo periodika.

3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni
jednotku, bude se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pri vymahani pUjcené
knihovni jednotky pravni cestou Uctuje knihovna poplatek za naklady spojené
s pripravou pravniho vymahdani. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani dalSich sluzeb.

4. Porusovani knihovniho rfddu ma za nasledek, Ze uzivateli bude zruSena
registrace a nebudou mu naddale poskytovany knihovni sluzby. Zruseni
registrace nezbavuje uzivatele zdvazku vUici skolni knihovné.

Ill. Zavérecna ustanoveni

Cl. 12 Vyjimky z Knihovniho Fadu
Rozsah knihovniho radu, vydani a zmény knihovniho radu

1. Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti
knihovny pisemné nebo Ustné povérenému pracovnikovi.

2. Jakékoliv zmény v KR podléhaji schvéleni feditelkou $koly.

Cl. 13 U¢innost

Knihovni rad nabyva ucinnosti dne 1.9.2021 s platnosti na dobu neurcitou.

V Unéticichdne.......cocovvviniin..

Podpis reditelky Skoly
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