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KNIHOVNi RAD SKOLNi KNIHOVNY HNizDO

. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se Zfizovaci listinou pfispévkové organizace obce Zakladni Skola, matefska
$kola a zakladni umélecka $kola Hnizdo v Unéticich ze dne 21.1.2021 vydavam tento
knihovni fad $kolni knihovny Hnizdo, Skolni 2/1, 252 62 Unétice.

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon) €. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje
pravo obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim naplnuje €l. 17 odst. 4
Listiny zakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaiji tyto pravni predpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon ¢&. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

c) Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu,
d) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona €. 356/1999 Sb.,
€) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zéakona &. 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Jeji prioritou je informacéni podpora vyuc€ovaciho procesu Skoly.

2. Skolni knihovna Hnizdo sidli v budové $koly.
3. Za vedeni knihovny a hospodareni s finanEnimi prostfedky odpovida feditelka Skoly.
4. Povéreny pracovnik zodpovida za provoz Skolni knihovny.

5. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostiedky pfidélené knihovné
z rozpocCtu Skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grantu a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty (napf. CD, DVD), prace zakl Skoly.

2. Knihovni fond je doplfiovan v souladu se vzdélavacim programem $Skoly formou nakupu
z prostifedkl Skoly, grant( a také dary.



3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim
a ochrany (automatizovany knihovni systém Skola OnLine).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s feditelkou a pedagogy Skoly.
Dale jsou vyfazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby
1. Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujéni sluzby
spujéovani absenéni (mimo budovu ZS) )
epljCovani prezencni (v prostorach budovy ZS)

srezervace dokumentu pro absencni pajcovani
*meziknihovni sluzby

b) informacni sluzby

sinformace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
*bibliografickou-informacéni
*novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou

2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Veskeré financni Castky (poplatky za sluzby, manipulaéni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou Gétovany podle zasad Knihovniho Fadu (dale jen KR).

Cl. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny mohou byt pouze Z&ci aktualné se vzdélavajici v ZS Hnizdo
a zaméstnanci Skoly Hnizdo v plathném pracovnim poméru.

2. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (ob&ansky prikaz,
prihlaska podepsana zakonnymi zastupci).

3. Pri registraci je novy uZivatel seznamen s Knihovnim fadem.

4. Evidence ¢tenaru, vypujCky a vraceni knih je vedeno v automatizovaném knihovnim
systému Skola OnLine.

5. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, preruseni a ukonceni
studia, pfechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti uzivatelt
vyplyvajici z Knihovniho fadu plati pro vSechny uZzivatele knihovny.

Cl. 6 Prava a povinnosti uzivatela
1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.
2. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3. Registrovany uzivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny povéfeného pracovnika,
chranit knihovni fond a majetek Skoly.

4. Uzivatelé knihovny jsou povinni pfi ukonCeni, zanechani Ci pferuSeni studia, nebo
ukonceni pracovniho poméru vratit vSechny zaputjcené dokumenty.



Il. Vypujéni fad knihovny
Cl. 7 Zpasoby puajéovani
1. Mimo budovu ZS (absenéné&) se dokumenty pUjéuji az po Fadném zaevidovani

u povéfeného pracovnika. VypuUjéni den a hodina jsou urCovany na zacatku kazdého
noveho Skolniho roku. Poté jsou s nimi seznameni zaci i zaméstnanci.

2. V prostorach budovy ZS (prezenéné&) zaci oznamuiji vypUjéeni a vraceni svému
pedagogovi. Zameéstnanci se o vypujceni ¢i vraceni domluvi s povéfenym pracovnikem.

3. Uzivatel knihovny si muze pujcit nejvySe 3 knihovni jednotky.

4. Pred prevzetim vypujCky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument a ihned ohlasit
vSechny zavady. Jinak se vystavuje nebezpeci, Zze bude poSkozeny dokument hradit
za predeSlého uzivatele.

Cl. 8 Rozhodnuti o pGjéovani

1. Vyjimky povoluje povéfeny pracovnik knihovny, nebo feditelka Skoly.
Cl. 9 Vypuijéni Ihita

1. Knihy se pUj¢uji na dobu 30 dnu.

2. Periodika se puj¢uji na dobu 14 dnu.

3. Prolongace (prodlouzeni vypujcky) je mozna po dohodé s povéfenym pracovnikem,
pokud nezada dokument dalSi uzivatel.

Cl. 10 Vraceni ptijéeného dokumentu, ruéeni uzivatele za ptjéeny dokument

1. Termin vraceni vypujCek pfed ukon&enim Skolniho roku je 20. €ervna daného Skolniho
roku.

2. PFi preruSeni Ci ukonCeni studia, pfechodu na jinou Skolu, na jiné pracovisté musi
uzivatel zapujéené dokumenty vratit nejpozdéji posledni den své pfFitomnosti ve Skole
Hnizdo.

2. Uzivatel nesmi pujCovat vypujéeny dokument dalSim osobam a ruci za né&j po celou
dobu vypujcky.

3. Pro puj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pdjcovani veci.
Cl. 11 Poradkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypUj¢enymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat je
na vyhrazené misto.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovana nahrada:
a) kniha téhoz vydani,
b) stejné periodikum,
c) sou€asna cena knihy nebo periodika.
3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude

se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pujéené knihovni jednotky pravni
cestou uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani.



Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich
sluzeb.

4. PoruSovani knihovniho fadu ma za nasledek, Ze uZivateli bude zruSena registrace
a nebudou mu nadale poskytovany knihovni sluzby. ZruSeni registrace nezbavuje
uzivatele zavazku vici Skolni knihovné.

lll. Zavére€na ustanoveni
Cl. 12 Vyjimky z Knihovniho Fadu
Rozsah knihovniho fadu, vydani a zmény knihovniho fadu

1. Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny
pisemné nebo ustné povéfenému pracovnikovi.

2. Jakékoliv zmény v KR podléhaji schvaleni feditelkou $koly.

Cl. 13 Uéinnost

Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 10.4.2026 s platnosti na dobu neurcitou.

V Unéticichdne...........cocoevviii...

Podpis feditelky Skoly
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